~~—~—-€ONG TY CO PHAN VAN TAI
BUONG SAT HANOI

-~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' - Dfcldp - Tw do - Hanh phic

(Dl,r thio) . QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
| CUA CONG TY CO PHAN VAN TAI DPUONG SAT HA NOI
(Ban hc‘znh theo Nghj quyét Pai hi déng cé dong s6 ngc‘zy thdng  ndm 201 8

L L. NHONG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Quy dinh chung | |
} 1.‘lQ'1_1y ché ndi bd vé quan tri cdng ty clia Céong ty Co phin Vén tii Pudng
sat Ha Noi duge X8y dyng theo quy dinh cua: . | :
" a Lujt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duge Quéc héi théng qua ngay
26/11/2014. , | .
_ b.Lut Chimg kho#n sé 70/2006/QH11 ngdy 29/09/2006 va lust s& 62/
2010/QH12 stra di, bd sung mot s6 diéu clia Lut Chimg khoén, | |
| C. Thén,c‘,y tw s8 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctia B tai chinh huérng :
dan v& quén trj cong ty 4p dung dbi véi cdng ty dai ching. o ~
d. Piduletd chirc v& hoat déng ciia Cong ty C6 phéin V4n tii Dudng sét Ha Noi.
2. Quy ché ndy quy dinh nhiing nguyén tic co bén v& quan trj Céng ty C4 phin
Vén tai Pudng sat Ha Noi dé bao v& quyén va loi ich hop phap ctia cb dong, thiét 14p
nhitng chudn myc v& hanh vi, dao dirc nghé nghiép ctia céc thanh vién Hoi déng quan
tri, Ban Téng gidm dbc, Ban kidm soat va céc can bd quén ly ctia Cong ty.
3. Quy ché nay cling 14 co s¢ dé dénh gid viéc thyc hién quén trj cong ty cia
Cong ty. |
4. Céc nguyén tic quéan. tri cdng ty bao gdm:
~ — Pam 'béo‘ mbt co cdu quan trj higu qua;
- Dam bao quyén loi cta cb doéng;
— Déi xir cong bing giita céc cb dong; |
~— Dam béo vai trd ,cilé nhiing ngudi c6 quyén loi lién quan dén cong ty;
— Minh bach trong hoat déhg cua cong ty; | ,
~ Hi ddng quén trj va Ban kidm soét lanh dao va kiém sodt Céng ty o6 hiéu qua.
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Diéu 2. Giai thich tir ngi

Triy trudng hop ngit canh quy dinh khac di, trong Quy Ché nay, céc tir viét
tat va cdc tlr, ngit dudi day duqo hiéu nhur sau:

L “Cong ty” 1a Cong ty Ch phan Vién tai Puong st Ha Nbi c6 tru s& tai S6 130,
dudng L& Duén, Phudng Nguy&n Du, quéin Hai Ba Trung, Thinh phé Ha Ngi, Viét Nam.
2. “Oudn i cong ty” 1a hé théng céc quy the d& dam bao cho cdng ty duoc
dinh hudng diéu hanh va dugc kiém so4t mot cach c6 hidu qua vi quyén loi cia cb
déng va nhung ngudi lién quan den cong ty. :

3. “Nguoi lién quan” 13 c4 nhan hodc to chuc duorc quy dinh trong khoan 34
Bleu 6 ctia Luat Chimg Khoén.

4. “Co dong lén” 13 oo déng duoc quy dinh tai Khoan 9, Didu 6 Luét Chung khoén.

II. CO PONG VA PAI HOQI PONG CO PONG

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia cb dong

1. Cb déng c6 day du céc quyén va nghia vu theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép, cac van ban phép-luit cé lién quan va Didu 1€ Cong ty, dic biét 1a:

a. Quyen tu do chuyén nhuong cb phan dd dugc thanh toan day du va dugce ghi
trong s cb dong ciia Céng ty trir mot sb truong hop bi han ché chuyén nhuong theo
quy dinh cua phap luét, Dleu 1€ Cong ty va quyét dinh cta Dai héi dbng cb dong.
| b. Quyen dugc dbi xt cong bang: M&i cb phén ctia cling mét logi déu tao cho
) dong s hitu cic quyén, nghla vu va loi ich ngang nhau. Truong horp Cong ty ¢
céc loai ¢ phan wu dai, cac quyen va nghia vu gén lién véi céc loai ¢b phan wu dai
phai dugc cong b6 ddy dii cho cb dong va phai dugc Pai hoi dong cb dong thong qua

c. Quyén duoc théng béo diy du thong tm dinh ky va thong tin bét thuong .
vé hoat déng ctia Céng ty. ,

d. Quyen va trach nhiém tham gia céc cudc hop Pai hoi dong cd dong va
thuc hlen quyén biéu quiyét truc tiép hodc thong qua dai dién duge ty quyén hoic
thuc hién bo phiéu tir xa.

d Quyén duge wu tlen mua cb phan méi chao ban tuong Ung voi ty le SO
huu cd phan trong Cong ty.
| 2.Cé dong c¢6 quyén béo vé céc quyén loi hop phéap cuia minh. Trong truomg
hop quyét dinh cia Pai hoi ddng cb dong, quyét dinh cta H01 ddng quan trj vi
pham phap luit hoic vi pham nhung quyén loi co ban ciia cb d6ng theo quy dinh

‘cua phép luat va Diéu 18 Céng ty, ¢b déng c¢6 quyén dé ngh1 hiy bé quyét dinh dé
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theo trinh tu, thu tuc theo. quy dinh phép luat va Pidu 16 Cong ty.

Truong hop cac quyét dinh vi pham phép luat gay ton hai t6i Coéng ty, Hoi
dong quan tri, Ban kidm soat, Tong Gidm dbec pha1 dén b cho: Cong ty theo trich
nhiém cua mmh cb dong cod quyen yéu ciu Céong ty bdi thuong tén that theo quy

- dinh phép lujt.

Pidu 4. Trach nhiém cia cb dong l6n

1.Cé déng 16n khong dugc loi dung uu thé clia minh gdy tn hai den Cac
quyen lo1 ich ctia Céng ty va cta céc cb dong khic.

2.Ch dong 16n ¢6 nghia vy cong bé thong tin theo quy dinh phap luat.
Pidu 5. Quy dinh chung.vé Dal hi dong cb dong
1. Hoi ddng quan tri hodc ngudi trleu tap Pai hoi dong cd dong sép xép

N -chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi dong ¢S ddng mét cach hop 1y, bé tri dia diém va

thoi gian hop ly de théo luén va bidu quyét tung van d& trong chuong trinh hop Dai

‘ th dong cd dong.

2. Co dong ¢ quyén tham gia truc tiép hoidic gian tiép thong qua nguoi uy

: 'quyen tai cc cudc hop Dai héi dong cb déng. C6 dong c6 thé Uy quyén cho Héi

dong quén: trj hodic cdc t6 chirc luu ky dugc cd dong uy quyén lam dai dién cho

minh tai Pai hdi ddng cb dong Truorng hop td chitc Ivu ky duge cb dong uy quyen

lam dai dién, to chuc luu ky pha1 cong kha1 n6i dung dugc ty quyén biéu quyét.

‘ Thu tuc uy quyen va lap gidy uy quyen clia cdc cd dong duoc thyc hién theo

quy dinh clia Bleu 1¢ Cong ty. : '
Coéng ty khong dugc han che cb dong tham du Dai ho1 dong cb dong, phai

- tao didu kién cho cb dong thyuc hién viéc uy quyen dai dién tham gia Pai hdi déng . -

cb dong hoac bo ph_leu bang thu bao dam khi co déng ¢ yéu cau.

3.Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém todn c6 the dugc moi du hop
Dai h01 dong cb dong dé phat b1eu ¥ kién tai Dai hoi ddng cb dong vé cac vén dé
lién quan dén bio cdo ta1 chmh nidm trong truong hop Béo cdo kiém todn c6 cac
khoan ngoai trir trong yeu

4, Nham tang cuong higu qua clia céc cudc hop Pai héi dong cd dong, Cong

ty phai cb gang t6i da trong viéc 4p dyng céc cong nghe thong tin hién dai dé co
‘dong c6 thé tham gia vao céc cudc hop Pai hdi dong cb déng mot cach tét nhét,

5. Cong ty phéi tb chirc hop Dai hdi déng cd d6ng thudng nién mdi ndm mot
(01) lan Dai héi dong cb dong pha1 hop thuong nién trong thdi han bbn (04) théng
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ké tir ngdy két thic nim tai chinh. Viéc hop Pai hoi dong ) dong thudng nién
khéng dugc t& chirc dudi hinh thirc 14y ¥ kién cb déng bing van ban.

Héi déng quan tri triéu tip Dai hoi ddng cb dong bt thuorng theo quy dinh
trong DPiéu 16 cong ty va phép luét.

6. Cdc nguyén tic, trinh tw, tha tuc ldy y kién co dong bang vin ban thong
qua quyét dinh cta Dai hoi dong ) doéng duoc thuc hién theo Pidu 22 Pidu 1€

Cong ty.
Céc trug‘mg hop khéng dugc 14y y kién béng vin ban, gbm:
a. Stra d8i va bd sung Diéu 18 cong ty;
b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c. Djnh huong phét trién Cong ty;
- d. Loai co phén va b luorng cb phén duogc tung loai;
e. Viée thay dbi co cdu té chirc, tb chic lai hay giai thé Cong ty;

f. Dy 4n diu tu ho#c ban tai san c6 gia tr1 tlr 35% tr& 1én téng sb gié tri tai
san ctia Cong ty tinh theo Bio céo tai chinh ky gén nhét dugc Idém toan;

' g. Théng qua béo cdo tai chinh hing ndm; '

“h. Bau thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban Kiém soét.

7. Cong ty phai x4y dung va cong bé trén trang théng tin dién tr cua cdng ty
quy dinh ve trinh ty, thi tuc triéu tap va bidu quyét tai Dai hoi ddng cb dong theo
'quy dlnh cta Lujt doanh nghlep, cac vén ban phép luit lién quan va Didu 1€ cong
ty, gom cac ndi dung chinh sau:

a. Thong bio vé viéc chot danh sich cb dong c6 quyén tham du hop Dai héi
ddng-cd dong; . , '
b. Thong béo triéu tap Pai hoi dong cd dong;
c. Cach thitc dédng ky tham dy Pai hoi dong cb déng;
~d. Géach thire bo phiéu;
e. Céch thirc kiém phiy;
f. Théng béo két qua kiém phiéu;
g Lép bién ban Pai hdi ddng cb dong;
h. Cach thirc yéu ciu hiy bé nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong;
i, Coéng b& Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong ra cdng ching;
j. Céc vén d& khac (neu cb).
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Diéu 6. Thong bao vé vu;c chot danh sach cd dong co quyen dlr hop Dal
hol dong cd dong |

Coéng ty phai dam bao cong bd thong tin va gufl cho Sé G1ao dich Chung
khoan/Trung tdm Iuu ky Chimg khoén thong béo vé viéc viéc chét danh sach ch
(dong cé quyen tham dy hop Da1 hoi ddng cb dong tbi thiéu hai muoi (20) ngay
trude ngdy chét danh sach. |

Pidu 7. Thong bio tridu tip Pai hoi ddng ¢ dong

1. Hoi dbéng quan trj hodc ngudi tridu tap Pai hoi dong cd déng cé trach
-nhlem chudn bj danh séch céc ¢d. ddng du didu kién tham g1a va biéu quyét tai Pai
héi, chuong trinh hop va céc tai lidu hop Dai héi ddng cd déng theo quy dinh phu
hop v6i Pidu 16 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

2. Thong béo trigu tap Dai hdi dong cd dong:

a. Thong bdo hop Pai hdi ddng cb dong bao gom noi dung chuong trinh
hop, th01 gian, dia diém hop va céc thong tin lién quan vé céc van d& s& dugc théo
lugn va bidu quyet tai Dai hoi. Thong béo nay dugc gl cho tit ca céc cd déng
.dong thoi giri Uy ban chiing khoan nha nudc, S& giao dich ching khoan va ding
tin trén websr:e cda cong ty. C '

Thong bao hop Dai h01 dong cb dong phéi dwoc g tho cd dong theo mat
trong céc cach hodc ddng thoi céc céch sau: ,

- Puogc giti cho cd déng bang céch chuyen tén tay hodc gtri qua buu dién
bang phuong thiic ddm bao t6i dia chi d4 ding ky ctia cd dbng, hojc téi dia chi do -
co dong d6 cung cp dé phuc vu viée glii thong tin. :

- Dugc gt t6i sb fax hoic dla chi thu c’hen tir ctia ¢b déng trong trudng hop cb

R ‘dong d4 thong béo cho Céng ty bang viin ban vé sb fax hodc dia chi thu dién tir d6.

- Trudng hop cd dong 12 ngudi 1am viée trong Céng ty, thng béo s& duge
gui thong qua mang thong tin ndi bé ctia Cong ty. Céc trudng phong ban/bo phén
€4 trach nhiém. nhén théng béo, 1n va guri thong bio moi hop cho cic cd dong do.

b. Thoi gian gtri thong bao hop Pai hdi dong cd dong va viéc cung cap céc
ta1 lidu lién quan thyc hién theo quy dinh tai Piéu 18 Pidu 1€ cong ty.

Dleu 8. Cach thirc ding ky tham dy Dai hdi ddng cb dong

1. V1¢c dang ky tham du Dai hoi dong cb dong c6 thé thyc hién theo céc
cach sau: goi dién thoai hosc gui thu déng ky (theo miu clia Céng ty) bing cich
chuyen tdn tay hodc gui qua buu dién hodic giri qua fax hodc giti qua thu dién tu téi
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dia chi Cong ty thong béo.

2. Hoi ddng quan tri quyét dinh céch thic ding ky tham du cu the dam bao
thun loi nhét cho céc cb dong trong viéc déng ky tham dy va théng bao dén chc cd
-d6ng khi thong bao triéu tap hop. | '

3. Vo ngay tb chtrc Dai hoi ddng ¢b dbng, Cong ty phai thuc hién tha tye
dang ky cb déng va phai thue hién viée déng ky cho dén khi céc cb dong cb quyen
du hop c6 mit ding ky hét.

4. ch dong dén dy Pai hoi dong cb déng mudn c6 quyén ding ky ngay vasau
@6 c6 quyén tham gia va bidu quyet ngay tai Dai h6i. Chu toa khong c6 trach nhiém
dimg Pai hoi dé cho c¢b dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cta céc dot bidu quyét
d4 tién hanh trudce khi cb dong dén mudn tham dr s& khong bj anh huéng.

- Piéu 9. Cach thire bd phleu

1. Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty s& cip cho timg cb dong hodc da1
dién dugc uy quyen ¢ quyén bleu quyét thé biéu quydt/phiéu bidu quyet trén d6
c6 ghi s ding ky ho va tén.cia cb dong, ho va tén dai dién du'oc iy quyén va sb
phiéu bidu quyet ctia c¢b déng d6. Mbi thé bidu quyét hosc mbi néi dung trong
phiéu bidu quyet chi dugc thyc hién mét trong ba ndi dung sau: tan thanh, khong
tan thanh va khéng c6 y kién.

2. Pbi véi cac van d& bo phleu kin (bdu ctr): Khi tién hanh ding ky c¢b dong
'hoac truée khi bidu quyét thong qua vén dé, cong ty s& cap Phiéu bau cir cho timg
c¢b dong hodc dai d1en duogc Uy quyen céd quyen biéu quyét, trén d6 c6 ghi ho va
" tén cla cd dong; sb phibu biéu quyét ctia ¢b dbng d6 va ndi dung bau cir.

. .3.Thé bleu quyét/phiéu bidu quyet/phleu bau cir hop 1€ phai héi da céc dleu
kién sau:

- Theo mau quy dinh do Céng ty phét cho C) dong kh1 dang ky tham duy
Dai ho1 ddng co dong

- Duoc thuc hlen theo ding quy dinh v& bidu quyét/bau cir ciia Cong ty va
dugc Pai hol don_g ¢b dong chip nhan.
Pidu 10, Céch thire kidm phiéu

1. Dai hoi s& biu nhitig nguoi chiu trdch nhi¢m kiém phleu vao Ban kiém

phidu va ngudi chiu trach nhiém gidm st kiém ph1eu theo d& nghi ctia Chu toa. S6

thanh vién ciia ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh cin o dé nghi

cua Chu toa nhung khong vugt qué ndm (05) ngudi. Trudng hop cén thiét, Chu toa

cd thé huy dong mét s6 thanh vién dé hd tro cong tac thu thé bidu quyet clia cb dong.
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- 2. Dai héi dong cd. dong thdo ludn va b1eu quyét theo tung van > trong ndi
dung chuong trinh hop Khi ket thic biéu quyét tai Dai hoi, Ban kidm phiéu s& tién
‘hanh k1em dem tdng sb ) phleu tan thanh, khong t4n thanh va khong ¢6.y kién. -

3. V1ec kiém phidu va gidm st kiém phidu phai d’uqc thuc hién doc lap va
trung thye. Nhiing ngu'ou chju trdch nhiém kiém phiéu va gidm sét viée kiém phiéu
phai chiu trich nhiém vé tinh chinh x4c, trung thue ciia két qué kiém phiéu.

4. Dbi véi cée vén d& bo phiéu kin (bau clr): cac cb déng s& bd ph1eu Vao
thung phleu dd dugc niém phong truorc khi tién hanh kiém phiéu. Viéc kiém phiéu
phai dwge Ban kiém phiéu tién hanh tai mdt phong riéng duéi sy gidm sat. Trude
khi mé hom phiéu, Ban kiém phleu phai théng ké, 14p bién ban, niém phong sb
ph1eu khéng st dung dén. Ban kiém phiéu khong dugc gach, xda, stta chita tren
phiéu bidu quyet _

' 5. Déi véi nhiing van dé nhay cam va nbu cb ddng ¢6 yéu céu Cong ty pha1
chi dinh t& chirc doc 1ap thye hién viée thu thép va kidm phleu
, 6. Sau khi k_1em phiéu xong, Ban kiém phiéu va gidm sat viéc k1em ph1eu
- phai ldp B1en ban két qué kiém phiéu. Bién ban phai ghi r3:
- Téng so phiéu phat ra, s& hirw/dai dién cho bao nhiéu ¢b phin.
- Tbéng s6 phidu thu véo, s& ‘hitu/dai dién cho bao nhiéu cb phén.
-~ 86 phleu hop le/khong hop 1€

- Két qua biéu quyét 601 v6i timg vin d& phai gh1 ro: Tong sb phleu biéu
quyét theo phuong 4n tan thanh, s& hitu/dai dién cho bao nhiéu cb phan, chiém bao
nhiéu phén trim trén tbng s6 cb phéan bidu quyét cia cd dbng tham dw dai hoi;
Tdng sb phiéu bidu quyét theo phuong 4n khéng tan thanh, s& hitw/dai dién cho
~ bao nhidu c¢b phin, chiém bao nhidu phan trém trén téng sb ¢b phan bidu quyét cua
cb dong tham du dai hoi; Téng sb phiéu biéu quyét theo phuong 4n khéng c6 y
k13n, s& hitu/dai dién cho bao nhiéu cb phén, chiém bao nhiéu phén trim trén tong
86 cd phan bidu quyét cta cb ddng tham dy dai hoi;

- Bién ban kiém phiéu phai c6 chir ky cua tt ca c4c thanh vién tham gia
klem phleu va gidm sét viéc kiém phiéu. '
~ Piéu 11. Thong bao két qua kiém phiéu.

1. Truorng hop biéu quyet cong khai tai Pai hoi: két qua bidu quyet d6i véi
timg van d& duoc bidu quyét duge Ban kiém phibu chuyén dén Chi toa de cong bd
hodic ctr dai dién Ban kiém phiu cong bd ngay sau khi Pai héi dong cé déng tién
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hanh biéu. quyet vé van de d6 hogc trude khi bé mac Pai h01 theo quyét dinh ctia
Chu toa.

2. Trudong hop biéu quyét bang bo phiéu kin: Chi toa céng bd hodc cir dai

dién Ban kiém phiéu cong bé két qua kiém phiéu truéc khi bé mac Pai hdi. '
“Pidu 12. Lap bién ban Dai hoi dong cb dong |

1. Bién ban Dai héi ddng cb dong phai dugc lap theo quy dinh tai Pidu 23
Piéu 18 ctia Cong ty.

2. Bién ban Pai hdi déng cb déng phai dugc lwu trit theo cac quy dinh cia
Céng ty. Bién ban hop Pai héi ddng cb dong phai dugc cong bd trén website cua -
cdng ty trong thoi han hai muoi bén (24) giv va giri cho tét ca céc cb dong trong
thoi han mudi 1im (15) ngay ké tir ngay Pai hoi dong ch dong két thic. Bién ban
Dal h01 dong ¢ déng dugc coi 1a bang chimg xéc thuc vé nhiing cong viéc 44
duogc tién hanh tai Dai héi ddng cb déng trir khi c6 ¥ kién phan d6i v& noi dung
bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc trong thoi han mudi (10) ngay ke tir khi gui
bién ban. '

Céc ban ghi chép, b1en bén, bién ban klem ph1eu sb chit ky cta céc co
déng dy hop va vin bén ty quyén tham du Dai hoi ddng cb dong phai dugc luu trit
tai tru s& chinh ctia cdng ty. :

Pidu 13. Cong b6 nghij quyét Pai hoi dong cb dong ra cong chung

1. Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong phai duoc giri cho tt c& cc cb dong
trong vong mudi ldm (15) ngay ké tir ngay két thtic Dai hoi bing mét trong céc cach
thiee: chuyén tin tay hodc gui qua buu dién hoic giri qua fax hodc giri qua thu dién tir
t6i dia chi dang ky clia c§ d6ng hoic ding trén website clia cong ty véi diéu kién
dém bao cb ddng c6 thé nhan duoc. :

2. Nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb dong dugc cong bd trén website cia cdng
ty ddng thdi phai cong bd thong tin théng qua S¢& giao dich chimg khodan, Uy ban
ching khoén theo dung quy dinh cta lujt chimg khoén va thi truong ching khoén.

Diéu 14. Cach thir yéu ciu hiiy bé Nghj quyét ciia Dai hdi ddng cb dong

Viéc yéu ciu hity bd Nghi quyét ctia Pai hoi-ddng cb ddng dugc thyc hién theo
quy dinh tai Piéu 24 Didu 18 ctia Cong ty va céc quy dinh phép luét c6 lién quan.

‘ Piéu 15. Bdo cdo hoat djng ciia Hoi ddng quén tri tai Pai hdi cb dong

Béo.céo hoat dong cia Hoi ddng quan tri tai Dai hoi déng cb déng thudng
nién t4i thidu phai bao gbm cac ndi dung sau;
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— Dbéanh g1a tinh hinh hoat dong cua Cong ty trong nim tai chinh;

- Hoat dong, thi lao va chi phi hoat dong cua Ho1 dong quan tri va tlmg
thanh V1en Hoi dong quaén tri; :

- Tbéng Két chc cudc hop cua Hoi dong quén trj va céc quyét dinh coa H01
dong quan trl, | :

— Két qua giam sat d01 voi Tong g1am dbc didu hanh
— Két qua gidm sat dbi v6i cdc can bd quan ly khac;

- Cac ké hoach trong tuong lai
Pidu 16. Béo cdo hoat dong clia Ban kiém so4t tai Dai hji dong cd dong '
thwong nién :
~ Béo c#o hoat dong cla Ban kiém so4t tnnh Dai ho1 ddng cb dong thuorng
'men t6i thleu phai bao gdm céc noi dung nhu sau: :
— Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban kidm soét va ting thanh
vién Ban kiém soat;

- Tong két cac cude hop ctia Ban kiém soat va cac quyet dmh clia Ban kiém sodt;
~ Két qua glam sét tinh hinh hoat ddng va tai chinh cta cdng ty,
— Két qua gidm sat ddi véi thanh vién: Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc
diéu hanh va cac can bd quan 1y khéc;
- Béo céo d4nh gi4 su phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soét véi Hbi déng
quan tri, Tong glam dbc didu hanh va cb dong
IIL. HOI DONG QUAN TRI
_Piéu 17. Tw cach va tiéu chudn thanh vién Hol dong quin tri
Tiéu chuan thanh vién Hoi ddng quan trj duoc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 151 Lujt doanh nghiép. Ngoai ra, thanh vién Hoi ddng quén tri phéi ddm bao;
1. C6 phidm chét dao duc tét, guong miu chép hanh phép luét, Pidu 16 va céc
Quy ché, quy dinh ndi bd cla Cong ty; :
2. C.c')gsfxo khoe, trinh d6 va néng luc thyc hién nhiém vy;
3. Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va clia cb ddng.
~Piéu 18. Ung cit, de ct thanh vién Hbi ddng quan tri
1.Cé dong hodc ném gift cb phan cd quyen bidu quyét cia cong ty trong
thdi han lién tuc it nhit séu (06) thang c6 quyén dé cir tng vién Hol ddng quan tri

theo céc quy dinh tal Khoan 2 Piéu 25 Pidu le Cong ty.
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2. Vige tmg ctt, d& cir thanh vién Héi déng quén trj phai duge 14p thanh vin
bén va giri hd so dén Céng ty cham nhét 13 mudi (10) ngdy trude ngay 6 chirc Dai
hoi. Ho so Ung vién phai dugce 14p theo mau do Cong ty quy dinh, bao gdm:

a. Vin ban @ cu/lmg ct;

b. Thong tin ciia ngudi ting cir/dé cir, gdm:

- Ho tén, ngay théng nam sinh;

Trinh d6 hoc vén;

- Tnt;h dd chuyén mon;

- Qud trinh cdng téc;

Tén céc cong ty ma Ung vién dang ndm gift chirc vu thanh vién H01 dong
quan tri va céc chirc danh quan ly khéc;

Céc loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu co);

Ho, tén cua Cé dong hodc nhém co dong dé cir u'ng vién do;

Céc thong tin khac (néu c6).

¢. Vin ban cam két cta ung vién vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop 1y clia-céc
théng tin ¢4 nhén dugc cong bé va phal cam két thuc hién nhiém vu cla thanh vién Hoéi
dong quan trj mét cach trung thire néu duge bau lam thanh vién Héi dong quén tri.

3. Thong tin lién quan dén céc g vién H01 dong quén trj (trong trudng hop
dé xdc dinh duge trude céc Gmg vién) duge cong bd tdi thidu mudi (10) ngay trude
ngay khai mac cudc hop Dai hdi déng cb dong trén Website ctia Cong ty dé cd
dong c6 thé tim hidu v& céc Ung vién ndy trude khi bd phiéu.

Thong tin lién quan dén céc g vién Hoi ddng quan tri dugc cong b tdi
thiéubao gbm:

- Ho tén, ngay thang nim sinh;
- Trinh d6 hoc vén;
- Trinh d9 chuyén mén;
Qué trinh cong tac;
- Tén céc cong ty ma ing vién dang nim gitt chirc vu thanh vién Hoi dong
quan trj va céc chitc danh quén ly khéc;

- Béo cdo d4nh gid vé dong gop clia tmg vién cho Cong ty, trong trudng hop
Ung vién d6 hién dang 14 thanh vién Hoi dong quén tri cia Cong ty;

- Cac lgi ich ¢6 lién quan dén Cong ty (néu co),
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- Ho, tén cla ) d6ng hogic nhém cb dong dé cu' ung Viéﬁ. d6 (néu cb);
- Céc thong tin khéc (néu c6).
4, Truong hop s6 lugng cac ung vién H()l dong quan trj théng qua a8 ctr va
ung cur Van khéng du s6. luong cén thiét, Hoi ddng quén trj duong nhiém c6 thé dé
cir thém Umg vién. Co ché Hoi ddng quén tri duong nhiém de clr img vién HQI

B ddng quan tri duoc cong b 6 rang va duoc Pai hdi ddng cb dong thong qua trude
khi tién hanh & cix theo quy dinh. ‘

~ Diéu 19. Cach thitc bau va mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji ddng
quan trj ‘ |
1. Viéc bau thanh vién H01 ddng quan tri duqc thuc hién theo phuong thitc
bau don ph1eu theo d6 mdi cb dong c6 téng s6 phiéu bidu quyédt trong Umg véi
téng s_o cb phén s& hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau clia Hbi ddng quén tri va
¢ d6ng cé quyén ddn hét hojic mét phén tdng s8 phiéu biu ctia minh cho mét hoiic
mét sb g cir vién. Ngudi tring cir thanh vién H6i ddng quén tri dugc xdc dinh
theo s6 phiéu bau tir cao xubng thip, bit ddu tir tng vién c6 sb phiu biu cao nhét
cho dén khi ¢ s6 thanh vién'quy dinh tai Diéu I¢ cong ty. '
| Trudng hop c6 tir hai thanh vién Hoi ddng quan tri c6 ty 1é phidu bdu ngang
nhau thi thanh vién ndo c6 sb .cé phin ném gitt nhiéu hon hoic c¢6 sé nim kinh
nghi¢m quén ly, td chirc kinh doanh nhiéu hon s& dugc lwa chon. Néu s6 ¢b phén
.nam glu va kinh nghiém quén ly doanh nghi¢p nhu nhau thi viéc Iya chon s€ do Chu |
toa quyét dinh theo mot phuong thirc mé Pai hdi ddng ¢ ddng cho 14 phil hop
3. Viéc mlen nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri dugc thuc hién
theo phuong thirc 14y bidu quyét tai Dai hoi ddng cd déng. Quyét dinh ciia Pai hoi
dong cb dong-vé viéc midn nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi déng quén trj dugc.
théng qua khi ¢6 tir 51% trd lén tbng sb ph1eu bidu quyét cua céc cb dong co quyen
biéu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién duoc ty quyen cd mét tai cudc
hop Pai hdi ddng cb dong.
' Céc trudng hop thinh vién Hoi ddng quan tri khéng con tu céch thanh vién
Hoi déng quén trj dugc thyc hién theo quy dinh tai Khoén 3 Pidu 26 Diéu 18 cong ty.
4. Cong ty phai thyc hién viéc cong b thong tin v& viéc biu, mién nhi¢m, béi
nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri theo ding quy dlnh ctia phép ludt v& chimg
khoan va thi truong chung khoén.
Dleu 21. Quyén, trach nhiém va nghia vu ciia thénh vién Hﬁi ddng quén tri
1. Thanh vién Héi dong quén tri cé ddy du cac quyén theo quy dinh cua Luét .
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doanh nghiép, céc van ban phap luat co lién quan va DPiéu 1é Cong ty, déc biét la
quyén dugc cung cp cac thong tin, tai lidu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh

doanh ctia Cong ty va céc don vi trong Céng ty. |

2. Thanh vién Hi ddng quén trj phai tudn thi ddy du trdch nhiém va nghia
vu theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép va céc vin ban phap luét lién quan;

3. Thanh vién Hoi dong quan tri cé trach nhiém thuc hién cdc nhiém vu cta
minh mét c4ch trung thye, cén trong vi quyén loi t8i cao ciia cb déng va Céng ty;

4. Thanh vién Hoi déng quan tri phai tham dir ddy du cdc cudc hop cia Hoi
,déng‘quén tri i(é c6 y kién 3 rang vé céc van dé duoc dua ra thao luén;

5. Thanh vién Hbi dong quan tri ¢6 trdch nhiém céng bd cho Cong ty cac
khoan thi lao ma ho nhén dugc tir cdc céng fy'co'n cong ty lién két va céc td chirc
khac ma ho 1a nguoi dai dién phan vén gbp cia Cong ty.

6. Thanh vién Hoi dong quan trj va nhimg nguoi cb lién quan khi thuc hién

mua hay ban ¢b phin cta Cong ty phai bao cao Uy ban ching khodn Nha nuéc, Sé
giao dich Chung khoan/Trung tdm Giao dich Ching khodn va.thuc hién cong b6
thong tin vé viéc mua ban nay theo quy dinh cia phép luit;

7. Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hoi dong
quan trj sau khi c6 su chép thuin cia Pai hoi ddng cb déng. Tuy nhién, bao hiém
ndy khéng bao gdm bao hidm cho nhing trach nhiém cta thanh vién Hoi d‘ong
.quén trj lién quan dén viée vi pham phap luat va Pidu 18 Cong ty.

Dleu 22, Thong béo hop hji dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quén trj triéu tap hop H01 ddng quan trj theo céc quy
d1nh tai Diéu 30 Pidu 18 Coéng ty

2. D1a diém hop: Céc cudc hop Hbi dong quén tri dugc tién hanh & diachidd

dang ky cia Cong ty hodc nhiing dia chi khéc & Viét Nam hodc ¢ nudc ngoai theo
quyét dinh cia Chi tich Hoi dong quan trj va dugc sy nhét trf cia Hoi dong quan tn

3. Théng béo hop Héi dong quén tri

Thong bdo hop Héi ddng quéan trj phai duoc gui truée cho céc thanh vién
Hbi ddng quan tr theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty. Céc thanh vién Hoi ddng quén
tri 6 thé tir chéi théng béo moi hop béng vin ban va viée tir chéi nay cé the dugc
thay di hosc hity bd béng vin ban ciia thanh vién Hoi ddng quan trj d6.

Théng b4o moi hop Héi ddng phai duoc 1am bing vin ban tiéng Viét va phai
théng béo diy du chuong trmh thoi gian, dia diém hop, kém theo nhimg tai liéu
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cn thiét vé nhimg vén & dugc ban bac va b1eu quyét tai cude hop HQI déng va
cac phleu bau cho nhiing thanh vién Hoi dong khong thé du hop.

Dleu 23. Cach thike biéu quyet va thong qua nghj quyét Hi ddng quan tri

1. Pidu k1en & t6 chirc cue hop Hoéi dong quan tri thyc hién theo Khoan 8
Bleu 30 cta Piéu 1& Cong ty. -

2. Mbi thanh vién Hoéi dong quén trj hodic ngudi duoc iy quyén truc tlep co
mét v6i tr céch ¢4 nhén tai cudc hop Hoi dong.quan trj cé mot (01) phiéu bidu quyét.

3. Thanh vién Hoi dong quén tri khéng dugc bidu quyét ve cac hop dong,
'cac giao dich hogc d& xuit ma thinh vién d6 hojc ngudi lién quan t6i thanh vién
d6 c6 lgi‘ich va loi ich @6 mau thuin hoac c6 thé mau thuan véi logi ich cua Céng |
ty Thanh vién Héi dong quan tri khong dugc tinh vao 56 luorng dai biéu t6i thiéu
cén thiét ¢6 mit 48 c6 thé td chirc cude hop Hoi dbng quén trj vé nhung quyét dinh
ma thanh vién d6 khong c6 quyen biéu quyét.

4. KIn co van dé phét sinh trong mét cude hop ctia Hoi ddng quan tri lién
quan dén 101 ich cua thanh vién HQI dong quan tri hodc lién quan dén quyén bidu
quyét mdt thanh vién ma nhing vin d& d6 khéng duoc giai quyét bing viée tur
hguyén tir b ‘quyén bidu quyét cla thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 lién quan,
nhu'ng van dé phat sinh d6 dugc chuyen tdi cho chu toa cude hop quyét dinh. Phan -
quyet ciia chil toa lién quan dén van- a8 ndy cé gié tri 13 quyét dinh cudi cling trix
tru'ong hop tinh chat hodc. pham v1 loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri lién
‘quan chua dugc cong bb day du. -

5. Thanh vién héi ddng quan trj truc tiép ho#c gian tiép dugc hudng loi tir
mét hop ddng hoic giao dich 5 duoc ky két hojic dang du kién ky két v6i Cﬁng ty
va biét ban than 1a ngudi ¢6 loi ich trong d6 c6 trach nhiém cdng khai ban chét, ndi |
dung cua quyen lgi @6 trong cudc hop ma Hoi dong quan tri 14n dAu tién xem xét
vén d8 ky két hop ddng hodc giao dich ndy. Trudng hop mét thanh vién HO1 dong
quan trj khong biét ban than va ngudi lién quan c6 1¢i ich vio thdi diém hop ddng,
giao dich dugc-ky véi Cong ty, thanh vién H6i ddng quan tri ndy phai céng khai
céc l¢i ich lién quan tai cude hop dAu tién ctia Héi dbng 'quén tri duoc td chire sau
khi thanh vién nay biét rang minh ¢4 loi ich hodc s& ¢6 lgi ich trong giao d1ch hodc
hop dong lién quan.

6. Hoéi déng quan tri théng qua cdc quyét dinh va ra nghi quyet trén cosdy -
kién tan th_anh cla da sb thanh vién Ho6i do_ng quan tri c6 mét (trén 50%). Truong
hop sb phiéu t4n thanh va phan dbi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu
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tich Hoi ddng quan trj 1a phiéu quyét dinh.

Pidu 24. Hinh thire t6 chitc cude hop Hoi ddng quan tri

1. Cude hop ctia Héi ddng quan trj c6 thé t8 chirc theo hinh thirc hdi nghi truc
tuyén gifta cdc thanh vién ctia Hoi dong quan tri khi tAt ca hoic mét s thanh vién
dang & nhiing dia diém khac nhau véi didu klon 1& mbi thanh vién tham gia hop deu
c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi déng quan tri khac cung tham gia phat b1eu
trong cugc hop; :

b Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham dy khac mét cach ddng thoi.

Viéc trao db6i gura céc thanh vién c6 thé thyc hién mdt céch truc tlep qua

dién thoai hoic bing phuong tién l1en lac thong tin khéc hodc 1a két hop tat ca
nhitng phwong thitc nay. -

- Thanh vién Héi dong quan tri tham gia cuoc hop nhu vdy duoc coi 1a “co |

mat” tai cudc hop d6. Pia d1em cudc hop duoc t§ chirc theo quy dinh nay la dia
diém ma nhém thanh vién H01 ddng quén trj d6ng nhét tap hop lai, hoic néu khéng
c6 mdt nhém nhu vy, 13 dia diém ma Chu toa cude hop hién dién.

“Céc quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai hoidc h1nh

thire khac duge to chirc va tién hanh mét cach hop thirc ¢6 hidu lyc ngay khi két
thic cudc hop nhung phéi dugc khéng dinh bang céc chit ky trong bién ban cua tat’

o ca thanh vién Hoi ddng quan-tri tham du cugc hop nay.
. Pidu 25. Bién ban hop HQI dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan trj ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong
quan tri cho cdc thanh vién va bién ban d6 1a bing chimg xéc thyc vé cong viéc da

duoc. tién hanh trong céc cude hop d6 trir khi c6 y kién phan déi vé ndi dung b1en '4

béan trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di.

2. Bién ban L hop Hoi dong quén trj phéi ¢6 chit ky cia tt ca cac thanh vién Hoi
dong quan trj tham du cudc hop hodc Bién ban duoc 14p thanh nhidu ban va mai bién
bén ¢6 chit ky cia it nhit mdt (01) thanh vién Hbi dong quén trj tham gia cudc hop.

3. Bién ban hop Héi dong quan trj phai dugc 13p chi tiét, rd rang. Noi dung
ctia Bién ban hop Héi ddng quan tri phai tudn theo cic quy dinh ctia Didu 1& Cong
ty. Bién béan hop Hoi dong quan tri phai dugc luu gitt theo quy dinh ciia phap luét
va Pidu 1¢ Céng ty. ' :

Diéu 26. Thong bao nghi quyét Hoi déng'quén tri
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. Cac ngh; quyét cia ng dong quan trj s& dwgc théng bdo trén Website cia
Cong ty va cong b6 theo quy dinh ve cdng b théng tm theo quy dinh ctia phép luat
vé chimg; khoan

Dxeu 27. Céc tiéu ban 'thil('jc Hi dong quan tri

Truong hop cén thlet Hoi ddng quén trj quyét.dinh thanh lép céc t1eu ban
trwe thudc ¢ phu tréch vé chinh séch phét trién, nhan sy, luong thudng.

L. So lugng thanh vién cuia tidu ban cd it nhét ba (03) nguoi trong d6 thanh
vién HQI dong quén trj khéng diéu hanh lam Trudng tiéu ban. Céc thanh vén khic
la cdc can bd thude cdc phong chuyén mén nghiép vu. - :
o 2. Thanh vién céc tiéu ban. thudc Hoi ddng quan tri phai 1a ngudi ¢6 chuyén

mon nghlep vu vimg vang, cé kmh ngh1em lam viéc trong linh vuc phu hop theo
.tung tiéu ban. - , .
-3, Truong tidu ban c6 trach nhiém phan cOng nhiém vy cu thé déi véi tung
- thanh vién trong tiéu ban. Viéc thyc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc tiéu
ban truc thuéec Hoi dong quan tri phai phit hop véi cic quy dinh phap ludt hién
'hanh va quy dinh tai Diéu 1é Cong ty
- Dicu 28. Nguoi phu trach quén trj Cong ty
1. Hoi dong quén tri c6 thé chi dinh mét (01) ngudi lam Ngu’orl phu trach
quén trj cong ty d& hd trg hoat dong quén tri cong ty duoc tién hanh mét c4ch c6
hiéu qua. Nguoi phu trich quan trj cdng ty c6 thé kiém nhiém lam thu ky cong ty
theo quy dinh tai Khoan 5 Pidu 152 Luét doanh nghiép.

2. Ngudi phu trich quan tri cong ty phai d4p g céc tidu chuan sau:

a. C6 hiéu biét vé phép luat; , ’ '

b. Khéng dugce ddng thoi 1am viée cho cong ty kidm toan déc lap dang thuc
hién k1em todn céc bao cdo tai chinh cia Cong ty; _

3. Hoi dﬁng quén tri c6 thé bai nhiém ‘Ngudi phu trach quén tri cong ty kh1

cAn nhung khéng trai véi cc quy dinh phép Iuat hién hanh vé lao dong; -

4. Ngucn phu trach quan tri cOng ty ¢ cac quyen va nghia vu sau:

a. Tu vAn Hoi dong quan trj trong viéc td chirc hop Pai hoi ddng cb dong

theo quy dinh va cdc cong viéc lién quan giita Cong ty va cb dong;

b. Chudn bj c4c cudc hop Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Dai héi dong

cb dong theo yeu ciu clia Hoi dong quan tri hogc Ban k1em soat;

c.Tu vén v& thi tyc cta céc cudc hop;

d. Tham dy céc cudc hop;
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e. Tu vén thi tuc 1ap cac Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phd hop véi quy
dinh ctia phép luét;

f. Cung clp céc thong tin tai chinh, ban sao céc bién ban th H01 ddng quan
trj va céc thong tin khéc cho thanh vién Hoi déng quan tri va Kiém soét vién;

g. Giam sét va béo cdo Hoi dong quén tri v& hoat ddng coéng bd théng tin clia
Cong ty; :
h. Béo mét thong tin theo céc quy dinh cua phap luat va Diéu 18 cong ty;
i. Cc quyén va nghia vy khac theo quy dmh cia phap luat va Diéu 18 cong ty
Pidu 29, Thw ky Cong ty
1. Dé h trg cho hoat dong Cong ty duogc tién hanh mot cach c6 hiéu qua,

Hoi ddng quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Thu ky Céng ty. Thu ky
Cong ty phai 1a ngudi ¢ h1eu biét v& phap luat. Thu ky Cong ty khéng duoc dong

thoi lam viéc cho cong ty kidm toan dang thuc h1en lqem toén céc bdo cao tai

chinh ciia Cong ty.
2. Thu ky Céng ty c6 cac.quyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu
152 Luét doanh nghiép. '

3. Thir ky Céng ty ¢6 trach nhiém bao mét thong tin theo quy dinh phap luat :

va Piédu 18 Cong ty. -
4. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém luu tru va quan ly céc hd sortai lidu sau:
-a. Tai, lidu cuia cac cuge hop Pai hoi dong cd dong thuorng nién va bat thuorng,
b. Hb so ctia Hoi ddng quan tri, bao gdm: |
- Tai liéu hop Hbi déng quan tri '
- C4c béo céo ctia Hoi ddng quan tri
c. Céc hd softai lidu khéc theo yéu ciu cia Hoi déng quén tri.
| IV. BAN KIEM SOAT
Piéu 30. I'J'ng cit, dé cir kiém soat vién

" Viéc tmg cir, d8 cir klem soat vién duge thuc hién theo quy dinh ta1 D1eu 36
Diéu 18 Cong ty va Quy ché v& tb chic va hoat dong ciia Ban kiém soét.

Céc cb dong nim gift cb phan co quyen bleu quyet trong thdi han lién tuc it
nhét sau (06) thang lién tuc co quyen g0p sb quyen bidu quyét cua tung nguorl lai
v6i nhau dé @ cir mg vién Ban Kiém soat. C6 dong hodc nhém cb dbéng nim giir

Tl 10% dén dudi 15% tdng s6 cb phin c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01)
mg vién; tir 15% dén dudi 30% duogc dé cir t8i da hai (02) Gng vién; tir 30% tr&
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1én dugc d8 cir ti da ba (03 ) img vién.
‘Pidu. 31. Tiéu chuén cia kidm soat vién

L. K1em sodt vién c6 céc tiéu chuén theo quy dinh phap luat Piéu 18 Céng ty
va Quy ché v& 4 chirc va hoat dong ctia Ban kiém sodt.

2. Ngoai ra, kiém soat vién phéi 13 kiém toén vién hodc ké toan vién. Kidm
S04t vién c6 thé khéng phai 14 cb dong cua Cong ty. ‘

3. Kifm soat vién khéng phai la ngudi trong bd phén ké todn, tai chinh cia Cong
ty va khong phdi Ia thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém todn ddc I4p thuc hién
klem todn cac bao cdo tai chmh cla Céng ty trong ba (03) ndm lién trude do. ‘

Pidu 32. Cich thire bau va mién nhiém, bai nhi€ém Kiém soat vién

1. Viéc bdu Kiém so4t V1en duoc thuc hién theo phuong thirc biu ddn phiéu,
theo d6 mdi co dong c6 tdng.s6 phibu bidu quyet tuong ung v01 tdng s6 ¢ phan so
hitu nhén véi s6 Kiém so4t vién dugc biu va cd dbng co6 quyén don hét hoic mot

_phén tdng sb phleu bau ctia minh cho mdt hodc mdt s§ tmg cir vién. Ngudi tring
“cir Kiém soét vién duge xédc dinh theo sé phiéu béu tir cao xuong thép, bit dau tir
tmg vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Piéu
1€ cong ty. ' : ,

Trudng hop cO tir hai g vién c6 ty 1€ phleu biu ngang nhau thi v1ec Iya chon
s& do Chti toa quyét dinh theo mot phuong thirc ma Pai hoi ddng cb dong cho la
phu hop. '

| 2. Viéc mién nhlem, bai nhle;m K1em so4t vién dugc thuc hién theo phuorng
thirc 14y bidu quyét tai Pai hoi dong cb déng. Quyét dinh cia Bai héi dong cb dong
vé viée mién nhiém, bai nhidm Kiém soét vién duge thdng qua khi c6 tir 51% tr& 1én
tdng sb phiéu biéu quyét cia cac cb ddng c6 quyén biéu quyét cé mit tryc tiép hoic
.thong qua dai dién duge iy quyén c6 mit tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

Céc trudmg hop Kiém soat vién bj mién nhiém, béi nhiém theo quy dinh tai Piéu

169 Luét doanh nghiép. |

3. Cong ty phai thuc hién viéc cong bé théng tin v& v1e;c bau, mién nhiém, bal
nhiém Kiém soat vién theo dung quy dinh cua phap ludt v& chimg khodn va thl ,
truong chitng khoén.

V. TRINH TU, THU TUC LUA CHOQN, BO NHIEM,
' MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY

Piéu 33. C4n bj quén ly

, Cén bd quan Iy 13 Tong gidm dbc, Phé tong giam doc, ké todn tmong va cac
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vi tri quan 1y khéc trong Céng ty do Hoi dong quan tri phé chuan theo quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty.

Pidu 34. Tiéu chufin lwa chon Tong gidam ddc, Phé Tong gidm dbc, Ké
toan trudémg .

1. Tidu chuin va didu kién ciia Téng gidm dbc:

a) Cé du ning lyc hanh vi dan sy va khéng thudc dbi twong khéng duogc
quan ly doanh"hghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 cia Luét Doanh nghiép; -

b) C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quén trj kinh doanh ciia Céng ty;

¢) Khéng dugc 1a vg hodc chong, cha de, cha nudi, me dé, me nubi, con deé,
con nubi, anh rudt, chj rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cla v1en chuc
quan 1y ciia Téng cong ty Pudng sit Viét Nam va ngudi dai dién phin vén nha
nudc tai Cong ty va cac van ban quy dinh phép luét ¢é lién quan;

d) Khéng dugc ddng. thoi 1a Téng gidm déc hodc Gidm doc ciia doanh
nghiép khéc. :

2. Tiéu chuén va diéu kién 1am Phé Tong gidm dbo

a. Cé i du ning lyc hanh vi dan su va khong thudc dbi twong bi cAm quan
ly doanh nghlep,

b. C6 trinh do chuyen mon kmh nghiém thuc té trong quén tri kinh doanh
ho#c nganh nghé kinh doanh chi yéu ctia Cong ty;

c. C6 phdm chét dao dtc tdt, guong miu chip hanh phép luat, Piéu 18, cac
Quy ché va quy dinh ndi bd cta Cong ty;

d. Trung thanh véi loi ich ctia Cé dong va Cong ty.A

3. Tidu chufn va didu kién Iya chon K& toan trudng A

a. Khong thudc dbi twong nhung nguoi khong dugc lam ké toan theo quy
‘dinh tai Diéu 52 Luét K& toan 2015; '

b. C6 phdm chét dao dic nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co y thirc chép
hanh phép luit; '

“c. Cé-chuyén m(“)n,‘nghiép vu vé ké toén tir bac trung cép tro 1én;

d. Thoi gian cong téc thuc té vé ké toan it nhét 13 hai nam déi véi nguoi céd

chuyen mén, nghiép vu vé ké todn tir trinh @5 dai hoc tré 1én va thoi gian cong téc

thuc té vé ke todn it nhét ba nim dbi véi ngudi cé chuyén mon, nghlep vu ké ton
‘bac trung cap,

e. Trung thanh véi loi ich ctia C8 dbng va Cong ty.
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Piéu 35, ‘Trinh tw, thi tuc bd nhiém cén b6 quan ly |

1. Tuy tung thoi diém Hoi ddng quan trj cong ty sé& tuyen dung cén bd quan
ly cén thiét, VOi s lugng va tidu ohuan phu hop véi co cdu va hé théng quan Iy clia

Cong ty.

a. Hoi ddng quén tri bd nhiém mét thanh vién trong cac thanh vién Hoi dong
quan tri hodc mot ngudi khic lam Tong giam déc.

Nhlr;:m ky cta Téng gidm dbc khong qué nim (05) nim va c6 thé duorc bd
nhiém, ky hop ddng lai. Viée bb nhiém ¢ the het higu lyc cén cir vao céc quy dinh
ta1 hop ddng lao déng. ' :

.b. Héi dong quan tri b6 nhiém Phé Téng giam doc Ké toén truong, ngudi
dai dién phan vén gép clia Cong ty tai Cong ty khic, Nguoi phu trach quan tri
Cong ty va cac chirc danh quan Iy khac theo quy dinh ctia Piéu 16 Céng ty va Quy
ché v& phan cip quéan Iy vé to chitc ciia Céng ty tren co s& d& xuét cua Tong G1am
.doc va dugc syt chip thuan ciia Hoi ddng quén tri.

c. Cén bd quan Iy phai c6 sir man cén can thiét dé céc hoat dong va td chirc
cia Cong ty dat du'oc cac muc tiéu dc ra. ;

2. Mire luong, tién tht lao, loi ich va cdc didu khoan khac trong hop ddng
lao ddng d6i véi Téng gidm dbc do Héi ddng quan tri quyét dinh. Tidn lwong, thir-
lao va l¢i ich khic ctia nhitng cén b quan ly khac do Hoéi ddng quén trj quyét dmh ‘
sau khi tham khao ¥ kién cua Téng g1am dée. A

| Thong tin v& mtc luong, tror cdp, quyén loi clia c4n bd quan 1y cip cao phai
dugc bio céo tai Dai hdi dong cb déng thuong nién va duge néu trong Béo cdo
thuorng nién cta Cong ty. ‘

Piéu 36. Céc truong ho’p tir chitc, mién nhlem ciia can b quan Iy

- 1. Héi dong quan trj c6 thé mién nhiém cén bd quan ly trong cac tmorng hop sau:

a. Do yéu cau cdng tac, dleu chuyén, luan chuyén cén bé; ‘

b. Do Iy do ¢4 nhén, strc khoe khong thé dam béo tiép tuc d4m nhiém cong viéc;

- _¢. Khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham no1 quy, quy ché cta Céng ty,
vi pham phép luét hodc budc phai chdm dut hop dong lao dong;

d. Khéng dép tng tiéu chuén va didu kién 1am clia c4n bd quéan ly;

e. Bi cach chtrc theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;

f. Céc trudng hop khéac phti hgp véi quy dinh cia phép luét.

2. Khi b1 mién nhiém, c4n bd quén 1y c¢é trach nhiém ban giao cong viéc cua
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minh cho ngudi dugc thay thé theo quyét dinh cta Hoi dong quén tri. Trong thoi
gian chua c6 quyét dinh cua Hai ddng quan trj thi can bd quéan Iy d6 van phai tlep
tuc thue hién nhiém vu cla mmh & vi tri d& dugc bd nhlem

3. Viéc mién nhiém néu trén khong duoc trai véi cac quyén theo hop dong
lao ddng ctia nhimg ngudi bi mién nhiém (néu cb).

Pidu 37. Théng bao vé viéc bb nhiém, mién nhiém ciia can b quan ly

Céng ty c6 trach nhiém céng bd vé viée bd nhiém; mién nhiém cin b quéan
ly trong ndi by Cong ty, théng béo cho co quan lién quan, thuc hién cong bb thong
tin trén Website ctia Cong ty va cong bd theo trinh tu va quy dinh clia phap luat vé
, chu:ng khoan va thi trudng chimg khodn.
| VI. PHOI HQP HOAT DPONG GIUA HOI DON G QUAN TRI

- BANKIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Pidu 38. Cudc hop giita Hox dong quan tri, Ban kiém soatva Tong gidm doc

1. Hoi dong quédn trj c6 thé moi Ban kiém soét tham du cac cudc hop cta H01
dong quan tri va c6 thé moi thém thanh vién Ban Téng giam déc tham dy mét sb
cudc hop Hoi dong quén trj. Ban kiém soét va thanh vién Ban Tdng gidm dbc c6 thé
thao luén trong cudc hop nhung khdng tham gia bidu quyét. Chu tich Hoi déng quan
trj s& c6 vin ban théng bao két qua cude hop ndy cho truéng Ban kiém so4t va Téng
- Gidm déc trong thoi han nim (05) ngdy 1am viée sau khi cude hop két thiic.

2. Ta1 céc phlen hop ¢6 ndi dung quan trong, Trudng Ban kiém soét ¢4 thé
m&i mot s6 thanh vién Héi ddng quan trj va thanh vién Ban Tdng gidm déc tham
gia cudc hop cila Ban Kiém so4t dé thao luan vé nhitng-van d& c6 lién quan. Thu -
mdi hop phai c6 dy di noi dung cén thiét va phéi dugc chuyén dén ngudi dugc
mdi it nhét ba (03) ngdy trude khi cude hop dién ra. Trudng Ban kiém sot s& co
van ban thong bao két qua cudc hop cho Hdi dong quéan trj va Téng Gidm dbc
trong thoi giar nim (05) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thic.

3. Tai céc phién hop c6 ndi dung quan trong, Téng Gidm déc c6 thé moi mot
s6 thanh vién Héi ddng quén trj va Trudéng ban kiém so4t tham gia cudc hop ctia
Ban Téng Gidm dbc 'dé thao luan vé nhitng vAn d& c6 lién quan. Thu moi hop pha1
céd d‘ay dt ni dung can thiét va phéi dugc chuyen dén ngudi duge moi it nhit ba
(03) ngay trude khi cude hop dién ra. Tong gidm dbc didu hanh s& c6 vin ban béo
céo két qua cude hop cho Hbi ddng quan tri va Trudng ban kiém soét trong thoi
gian ndm (05) ngay 1am viéc sau khi cudc hop két thic.
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Piéu 39. Thong bao nghi quyet cia Hoi dong quan trl cho Ban kiém soat
va Tong Glam dbc diéu hanh

Ban sao-céc vin bin nghj quyet ctia Hoi ddng quan tri s& duorc chuyén den :
cho Ban kiém soat va Téng Gidm dbc didu hanh trong thoi han ndm (05) ngay Iam
v1ec sau khi cudc hop két thuc.

“Pidu 40. Cac trlro’ng hop Tong glam dée didu hanh va Ban kiém soat d& nghi
tnou tap hop Hoi dong quén tri va nhimg vAn dé xin ¥ kién Hoi dong quan tri.

1. Chu tlch Hbi dong quan trj phai triéu tip hop Hoi ddng quén trj, khéng
duoc tri hosin néu khéng c6 Iy do chinh d4ng, khi nhén dugc d& nghj bang vén ban
vcua Téng Gidm dbc hoic Ban kiém soat trong cdc truorng hop sau day

 a. Hai déng quan tri, thanh vién HQl dong quan tri vi pham nghiém trong

trach nh1em va nghia vy clia ngudi quan trj didu hanh; , -

b. C6 vén d& quan trong lién quan dén loi ich cua Cong ty va cb dong ma
¢An thiét phéi t§ chirc ngay cudc ‘hop Hoi ddng quan trj dé giai quyét.

Pidu 41. Bao cio Tong glam dbe voi Hoi dong quan trj vé viée thu’c hién
nhiém vu va quyen han dwgc glao

Tong gidm dbe chiu trach nhiém trude Hoi d’ong quén trj va Pai h6i dong cb
'déng vé viée thye hién nhiém vy va quyén han duoc giao. V1ec béo céo pha1 duoc
thye hién dinh ky hang quy, 6 thang, hang nim hoic theo yéu ciu dét xuat cua Hoi
- ddng quén tri. _ o

“Didu 42. Kidm diém viéc thwe hién nghj quyet va cac van dé ay quyen
khic cua Hol dong quan tri a6i voi Tong glam doc

Theo dinh ky (quy, 6 thang, nam) Ban Tong gidm dbc pha1 tb chic hop a8
kiém diém, dénh gi4 viéc thuc hién céc nghi quyét va céc vén dé uy quyén khac
ciia Hoi ddng quan tri v&i Ban Téng gidm dbc. : '

Bién ban hop phai duge luu trit, 1am co sé trich din, dwa thong tin vao cdc
- béo cdo clia Ban Téng gidm doc |
_ Didu 43. Céc van dé Tong giam d6c didu hanh phai bédo cdo, cung oép
thdng tin va cdch thitc Thong bdo cho Hi ddng quan tri, Ban kidm soat.

1. Thanh vién Hbi ddng quan tri, Téng gidm dbc didu hanh va cén bd quin
Iy phai cung cAp tat c4 cac thong tin va tai lidu lién quan dén hoat déng ciia Cong
ty theo yéu cu ciia Ban kidm soat. Yéu cdu phai duoc lam bing vin ban c6 chit ky
ctia Trudng Ban kiém soét.
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2. Téng gidm déc didu hanh phéi cung cip vin ban cac béo cao thong tin
sau cho Hoi ddng quén tri va Ban kiém soét: ' '

a. Két qua thuc hién céc nghl quyét cua Hoi ddng quan trj va Pai héi dong
c6 dong, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tur ciia Cong ty da dugc Hoi dong
quan trj va Dai hoi dbng cb dong théng qua (theo dinh ky hang thang, 6 thang, ndm
va khi yéu ciu);

'b. B4o céo tinh hinh td chic va hoat dong ctia Céng ty (theo dinh ky hang
quy, 06 thang va nim va khi yéu ciu); .

c. Kién nghi sé luong va cac loai cdn bd quan ly ma Cong ty cin tuyén dung
de Héi dong quan tri b nhiém hodc mién nhiém nhim thyc hién tt cac hoat déng
quén 1y va tham muu dé HQI ddng quén tri quyét dinh muc luong, thi lao, céc loi
ich va céc diéu khoén khéc ciia hop dong lao d6ng cta can b§ quan ly;

d. Tr1nh Héi dong quén trj dé quyet dinh s6 luong ngirdi lao déng, mc
luong, tro cap, loi ich, viéc bbd nhiém, mlen nhiém va oac didu khoan khac hen ,
quan dén hop ddng lao dong cta ho;

e. Vo quy IV hang nim, Tong giam dbc phai trinh Ho6i dong quan tri phé
chuén ké hoaoh kinh doanh chi tiét cho niim tai chinh tiép theo trén co s& dép ung
c4c yéu cu ctia ngén sach phu hop cling nhu k& hoach tai chinh nam (05) ném;

f. Pé xuat nhitng bién phép nang cao hoat dong va quén ly cuia Cong ty;

_ g. Chuén bj céc ban du toan dai han, hang nidm va hang quy cia Cong ty
phyc vy hoat déng quén ly dai han, hang nam va hang quy cta Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gdm ca bang cin dbi ké toan, bio
céo két qué hoat dong kinh doanh va béo céo luu chuyén tién t& du kién) cho tung
ndm tai chinh phai dugc trinh ¢ Hoi dong quén tri théng qua va phai bao gom
'nhung théng tin quy dinh tai cac Quy ché cia Cong ty.

3. Tong Giam déc hogic ngudi duoc Téng Gidm dbe ly quyén phai béo céo
va cung cAp thong tin cho Hoi ddng quéan trj va Ban kidm soat trong thoi han mét
(01) gidy, ké tir khi Cong ty xay ra mot trong cac sw kién sau:

a. Tai khodn bj phong t6a hoéc tai khodn dugc phép hoat dong tré lai sau khi
bi phong toa; .

b. Bi thu hdi Gidy chimg nhan déing ky doanh nghiép;

. C6 quyét dinh'khéi'to dbi véi cac can bd quén ly; Cé ban 4n, quyét dinh
clia tda 4n lién quan dén hoat dng ciia Cong ty; C6 quydt dinh ciia co quan thué
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vé viée vi pham phap luét thué. ,
4. Téng Giam déc hodc ngudi dugc Tong Gidm dbc ty quyén. phai béo cdo

kip thoi véi Hai ddng quan tri cong ty khi Cong ty hoat dong thua 15, khong dam
bao kha ning thanh toan.

Céc béo céo, tai liéu kém theo phai dugc lap bang vin ban gui cho H01 dong
quan tri v Ban kiém sot. Trong trudng hop cip bach, c6 thé sir dung hinh thic
dién thoai, fax, email, btit phé va céc phwong tién khéc trong viéc g va xtr ly bo
4o, Xin y kién a8 kip thoi g1a1 quyét cong viéc.

Didu 44. Phéi hop hoat ddng kiém soat, didu hanh, glam sat giita cac
thanh vién Hoi dong quan tri, cic Kiém so4t vién va Tong gidm ddc

1. Cé¢ thanh vién Hoi ddng quén trj, thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién
Ban Téng giam doc s& thudng xuyén trao dbi trong céng viéc va cung cép thong tin qua
lai theo tinh thin hop tic, hd trg; tao thuén loi cho cOng viéc cla cic thanh vién theo

- dung quy dinh tai Pidu 16 Cong ty, quy ché 1am viéc va ké hoach hanh dong chung

2. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tdng gidm dbc, Ban Kidm so4t s&
khéng can. thlep vao cdng viéc dleu hanh theo hé théng chirc ning nhlem vu khac
nhau ctia mbi t6 chirc. :

. -'3. Trudng hop khén cfp, cdc thanh vién Hoi dong quéan tri, thanh vién Ban
Kiém soét, thinh vién Ban Téng gidm dbc c6 thé thong tin ngay (bing gip mit,
dién thoai, email hosc phuong tién thong tin'lién lac khéc) cho Chu tich Héi dong
quén trj, Trudng ban Kiém so4t hoic Téng gidm déc hodc ca ba ngudi dé duge gisi
quyét kip thoi, hidu qua. . - .

4. Hoi dong quan trj tao didu kién cho céc thanh vién Ho1 ddng quén tri, thanh
vién Ban Kiém so4t; thanh vién Ban Tbng gidm dbc, cén bd quan ly khéc tham gia cac |
khéa dao tao, hdi nghi, héi thao, khio sét trong va ngodi nuéc nhim trau doi trinh 46
chuyén mén; ning cao kién thirc quén tri, diéu hanh. Viéc tham gia cac khéa dio tao,
héi thao néi trén khong dugc anh huong dén cdng vi¢c chung ctia Cong ty.

VIL NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

-Piéu 45, Ngwoi dai dlen theo phap luit ciia Cong ty

Cong ty c6 mét (01) ngudi dai dién theo phép luét. Téng Gidm doc 1a ngudi
dai dién theo phap lugt ciia Cong ty.

Pidu 46. Thuye hién quyén ciia ngudi dai dién theo phap luat clia Cong ty:

Ngum dai dién theo phdp luat clia Céng ty thuc hién quyén cia ngudi dai
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dién theo phép luat ctia Céng ty trong pham vi thdm quyén ctia minh nhu sau:
1. Pai dién cho Céng ty ky két hd so, gidy to, tai liéu ciia Cong ty;
2. Pai dién cho Cong ty ky két hop ddng, giao dich cia Céng ty;
3. Pai dién cho Cdng ty trong cdc giao dich véi céc co quan nha nuéc cb
thdm quyén, céc t6 chirc, c4 nhan khac & giai quyét cac cong viée ctia Cong ty;
_ 4. Dai d1en cho Cong ty @& phat ngdn va cbng bd théng tin vé céc vin de
thuge thAm quyén; . .
5. Pai dién cho Cong ty véi tu cich nguyén don, bi don, ngudi cé quyén loi
nghia vy lién quan tai céc co quan t6 tung va trong tai.
VIIL PANH GIA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
' Pidu 47. Panh gid hoat d9ng ddi voi cAc thanh vién Hdi dong quan tri,
Kiém soat vién, Tong gidm d6c va cac can bd quén ly khac
L. Hang nim cin cit vio chirc ning, nhiém vy dugc phén cong, Hoi dong
quan trj tb chuc danh g1a hoat dong cla thanh vién Hoi déng quan tri, Téng gidm
dbc va céc can bd quén ly khac Ban kiém soat t chirc d4nh gi4 hoat ddng cua cac
Kiém so4t vién.

2. Qua trinh d4nh gid phai khach quan va trung thuc trong qud trinh ddnh gia,
‘bing chimg ctia két quéa déng gi phai duoc chuyén dén cac thanh vién lién quan. -

3. Tiéu chi ddnh gid hoat dong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét
bao gdm tbi thidu céc noi dung sau:

a. S6 14n tham dy cc ky hop chinh thirc va bit thudng,
b, Mittc d6 hoan thanh cong téc dugce giao theo phan céng;
c. 86 lan vi pham ky luft trong thdi gian thuc hién d4nh gié.
4. Tiéu chi danh gi4 hoat déng cta Téng gidm dbc bao gom t51 thidu céc noi
dung sau: :
a. Khé néng didu hanh, quz’in tri;
b. Hiéu qua kinh doanh;
~¢. Thai d§ cia.cdn bd quan ly;
d. S5 14n vi pham ky lugt.
5. Téng gidm dc chd tri cOng téc danh gid céc can bd quan Iy tir Phé tong
giam ddc; Trudng, phé phong ban va cén bd quan ly khéc trén co s& quy ché hoat
(dong cua Céng ty va két qua hoat dong hang ndm timg bd phén va cua todn Cong
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ty dé phan loai d4nh gid mitc d6 hoan thanh nhiém vy:
a. Hoan thinh xust sic nhiém vu: ’
'b. Hoan thanh nhiém wy;
c. Khong hoan thanh nhiém vu.
6. Viéc dénh gia hoat dong c6 thé duoc tién hanh theo mot trong cac phuong
thuc sau:
a. Ty nhén xét, ddnh gi4;
b. To chire lay phiéu thim do tin nh1em
c. Céch thirc khéc do Hoi ddng quén tri lua chon tiy timg thoi diém.
Piéu 48. Khen thu*ong

1. Héi dong quén trj c6 thdm quyén quyét dinh khen thudng, xir ly vi pham
d01 v6i cdc chirc danh quén ly do Hoi ddng quén trj bd nhiém.

2, Tong gidm dbc c6 thdm quyén bidu quyét dinh khen thuorng, X0 ly vi pham
61 v6i cén bd ddm nhiémcéc chirc-danh quén Iy do Tong gidm d6c bd nhiém.

3. Hang ndm cin c& vio két qua dénh ‘gid cua Héi ddng quan tri, Ban kidm
" s04t, Ban Téng gidm déc, Tdng gidm dbc tong hop, trinh Hoi ddng quan tri d& xuét

k.hen thuéng b1 véi c4 nhan hoan thanh xuét séc nhiém vu. :

4. Hinh thirc khen thuéng: -

a. Béng khen;

b. Béng tién; | . |

c. B'fmg cb phiéu theo chuong trinh lya chon ctia cdn bd cong nhan vién;

d. Hinh thitrc khic. ,

Ngudn khen thudng duoc trich tir Quy khen thudng cong ty va ngudn hop
phap khac theo quy dinh cua phép lut.
- Muc khen thudng: Cin cit véo tinh hmh thye té hoat dong tung nim dé xay
dyng mirc khen thudng hop ly. o :

Pidu 49. Xir ly vi pham

1. Hang ndm, c#n ctr vao két qua d4nh gid hoat dong sén xuét kinh doanh dé
xac dinh murc d6 ky ludt, hinh thire ky luat theo quy dinh cua phép luét va clia cong
. ty. Thanh vién H6i ddng quén tri, thanh vién Ban kidm soé4t, Ban Téng g1am dbc

va can bd quan ly khic khong hoan thinh nhiém vy cla minh véi sy cin trong,
‘man cén va ning lyc chuyén mén s& phai chiu trich nhiém vé nhing thiét hai do
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minh giy ra.

2. Mbt sb vi pham ky luat cha yéu:

a. Vi pham nghiém trong nghia vy, trach nhiém cta minh;

b. Lam dung quyén hanh, chirc ning ra quyet dinh vuot qué thAm quyén gay
thi€t hai cho Céng ty; ,

c. C6 hanh vi truc l¢i c4 nhén trong qua trinh hoat ddng va thyuc hién nhimg
cdng tac duoc phén cong; :

d. Vi pham nghia vy céng bd thong tin theo yéu ciu ludt dinh va quy che
cong bé théng tin; '

e. Cac truong hop khéc theo quy dinh.

3. Thanh vién Hbi dong quan trj, thanh vién Ban kiém soét, Ban Téng gidm
dbc va can'bd quan 1y khéc khi thyue hién nhiém vu ma c¢é hanh vi vi pham quy dinh
phép luft va quy dinh ctia Cong ty thi tiy theo mitc d6 vi pham s& bj xi Iy vi pharn.

~4. Céc hinh thirc x1r ly vi pham:

a. Xit 1j ky lugt leo déng;

b. Bai nhiém, mién nhiém;

¢. Truy ciru tréch nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phép luit;

d. Hinh thirc khac theo quyét dinh ciia H¢i ddng quén tri.

5. Ngoai viéc dp dung hinh thirc xir Iy ky luét, cdc ¢4 nhan vi pham phéi hoan
tra lai khoan loi ich ma ban than ho huéng loi tir hanh vi vuot qué thim quyén, hanh
vi truc loi c4 nhan, hogc phai phai bdi thudng khoan thiét hai gdy ra cho Céng ty do
hanh vi vi pham phap luét hogc vugt qué thdm quyén ma cé nhan d6 i thyc h1en

‘ ~ IX.BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Pidu 50. Nghla vu cong bd thong tin

: 1. Céng ty co nghla vu cong b ddy du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh

ky va bat thuong vé t1nh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quan tri Céng ty cho cb déng va cong ching. Théng tin va cach thirc théng tin
duge thyc hién theo quy dinh cia phép luét va Didu 18 Cong ty. Ngoa1 ra, Cong ty
phai céng bb dly du, chinh xic va kip thoi cdc théng tin khac néu céc thong tin do
c6 kha ning gay dnh hudng dén gia ching khoan va anh hudng dén quyet dinh cda
cd d6ng va nha déu tu.

2. Vlec cdng bd thong tin duoc thuc hién theo nhiing phuong thire nham

dam bao cb déng va coéng chiing dau tu cé the tiép can médt céch cong bang. Ngon
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tir trong cong bo thong tin cdn 6 rang, dé h1eu va tranh gay hleu 14m cho cb dong
vinha ddu tw. '

Piéu 51. Cong b thong tin vé quan tri cong ty

L. Cong ty phai cong b thong tin-vé tinh hinh quan tri cOng ty tai cac ky Dai
héi dong cb dong thuong nién va trong béo cdo thudng nién ctia Céng ty theo quy
dinh cta phép lujt vé chu'ng khodn va thj truong ching khoén. Céc ndi dung cong
bo t6i thidu nhu sau:.

a. Thanh vién vi co cdu ciia Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat
b. Hoat dong cua Héi dong quan tri v Ban kiém sodt;
c. Hoat dong cta thanh vién Hoi ddng quan trj khéng diéu hanh;

"d. Thi lao va chi phi cia thanh vién Hbi déng quan tri, Ban kiém soat v -

Ban Téng Giam dbe;
| e. Thong tin vé& c4c giao d1ch cd ph1eu cla Cong ty cta thanh vién Hoi dong
quan tn Ban klem soat, ban Téng giam dbc, cb doéng 16n va céc giao dich khic cla
cé4c thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t, Ban Téng Gisdm déc va nhitng
ngudi ¢6 lién quan cia cac dbi tuong trén;

f S6 lugng thanh v1en Hoi ddng quén tri, Ban kiém sodt, Ban Tong Gidm
_doc da tham gia ddo tao vé quén tri cong ty.

2. Cong ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky séu (06) thang va cong bé théng tin

vé tinh hinh quan tri céng ty theo quy dinh ctia phép lujt Ve chung khoan va thi
truong chimg khoén.

Pidu 52. T4 chirc cong bd thong tin

Céng ty td chitc cong bd thong tin ¢6 trach nhiém:

a. Xay dung ban hanh céc quy dinh vé céng bd théng tin theo quy dlnh tai
Luat chimg khoan va céc vin ban huéng dan; ,

b. B nhiém it nht mot cén bd chuyen trach vé cong b6 théng tin va cong
"khai tén, sb dién thoai 1am viéc dé cac cb dong c6-thé d& dang lién hé; '

Dleu 53. C4n bj chuyén trich vé cong b6 thong tin |

1. Cén b6 chuyén trach vé& cong bd thong tin 1a nhén su cia bd phén vin
phong cua Céng .ty do Chénh Vian phong @ nghj va dugc Hoi ddng quén tri bo
nhiém lam ngudi chiu trich nhiém c6ng bd thong tin cua Cong ty theo cac quy
dinh ctia phép lugt vé chimg khoan

2. Céan bo chuyen trach cong bd thong tin phai ¢am béo céc yéu ciu sau:
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a. C6 kién thirc vé ké toan tai chinh, c k¥ ning nhat dinh v& tin hoc;

b. C6 du thdi gian ¢ thuc hién chirc trich cia minh, dic biét 1a viéc lién hé
v6i céc cb dong, ghi nhan nhung ¥ kién cta céc cb dong, dinh ky cong bd tra 11 y
kién cta c4c co dbng va cac vén dé quan tri Céng ty theo quy dinh ctia phép luat vé
chimg khodn.

3. Cén bd.chuyén trach cong bd thong tin thuc hién céc nhiém vu sau:

a. Chju trach nhiém vé& c6ng b céc théng tin ctia Cong ty vdi cdng chiing
dau tu theo quy dinh ctia phép lugt vé chimg khoan va Didu 16 Céng ty.

b. Lmt trit va quan ly cac théng tin dugc cong b.

¢. La diu méi lién hé, giao dich véi céc co quan, tb chuc céd tham quyén lién
quan dén viéc cdng b thong tin theo quy dinh phap luat vé chimg khoén.
| 4. Cén b chuyén trach cong bb théng tin phai chiu trach nh1em trude Hoi
ddng quan trj va trude phép luat vé viéc thuc hién nghia vu cong b théng tin theo
quy dinh phép luat. H6i dong quan trj c6 trach nhiém phén céng nhiém vu cho mot
thanh-vién Hoi dong quan trj thuc hién trach nhiém g1am sét viéc cong bb théng tin
clia can by chuyén tréch cng bé thong tin.

, X. CAC PIEU KHOAN KHAC
‘Pidu 54. Ché db gism sat |
Céng Aty; c4c cd nhin, tb chirc ¢6 lién quan va céc cd ddéng Cong ty phai chiu
su gidm sat vé& quan trj cong ty ciia Uy ban Chirng khodn Nha nudc va cc co quan
c6 thdm quyén khéc theo quy dinh phép luat.

Pidu 55 Pidu khoin thl hanh

1. Quy ché nay gbm 10 chuong 55 Piéu, dugc Bal hoi ddng cb dong Cong
ty c¢b phin Van tai Duorng sit Ha N6i nhét tri thong qua ngay thang  nim
2018 tai Tru s& Cong ty c¢b phin Van tai Pudng sit Ha Noi. . .

2. Céc thanh vién H6i ddng quén tri, Ban Tdng gidm dbc, Ban kiém soat, cac
cén bd quan ly, céc ¢b dong cua Cong ty ¢6 trach nhiém tun thi Quy ché.

3. Viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay phai dugc Pai hoi ddng cb doéng cong
ty trj xem xét va quyét dmh
. Trong truorng hop nhung quy dinh cta Phép lut c6 lién quan dén quén trj

Cong ty chua duoc dé cép trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop cé nhiing
quy dinh méi cla Phap luét khéc véi nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi
nhiing quy dinh ctia Phép lut d6 duong nhién dugc 4p dung d6i véi quan tri ndi by
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cua Cong ty./.

T/M HQI PONG QUAN TRI
. CHUTICH

Pd Vin Hoan
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